BULAC

[Exz] [forerms] [oooom000:] [Pami]

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Prendre en main HAL

enseignement-recherche@bulac.fr / hal@bulac.fr

| @
open
access


mailto:enseignement-recherche@bulac.fr
mailto:enseignement-recherche@bulac.fr

BULAC

sommaire
1. Que peut-on déposer ?
2. Ou déposer ?
3. Comment déposer en bref
4.  Travaux pratiques
5. Déposer un document : mode d’emploi détaillé



BULAC
[eM2l] [frs] [omoomoma] [ram

Formats de fichier
acceptés

tex, eps_tex, ps_tex,
pstex, pdf_tex, pdf_t,
pdftex, zip, odc, ods,
pages, cls, clo, cnf, sty,
bst, bib, bbl, toc, idx,
aux, def, loc, table, pdf,
doc, docx, txt, dot, dotx,
rtf, odf, odt, ott, html,
htm, ppt, pptx, pot,
potx, pps, ppsx, pptm,
ppsm, ps, eps, odp, ots,
key, knt, xls, xlsx, xlsm,
xltx, xlt, xml, xsl

1. Que peut-on déposer ? Les publications

Publications : Article dans une revue. Communication dans un
congres. Chapitre d'ouvrage

Autre publication : Ouvrage (y compris édition critique et
traduction). Direction d'ouvrage. Proceedings. Dossier. Poster.
Brevet.

Documents non publiés : Pré-publication. Document de travail.
Rapport. Compte-rendus

Travaux universitaires : These. HDR. Cours : cf. CEL, cours en ligne.
Données de recherche. Image. Vidéo. Carte. Son. Logiciel

Ne sont pas acceptés les types de documents suivants : Mémoire
master 1 ou 2, ou professionnels : DUMAS. Présentations Power-
Point et posters sauf s'ils accompagnent un article. Bibliographie
seule. Table des matiéres d’un ouvrage. Présentation de produits
ou de réalisations. Rapport d'activité. Retour d'expérience.
Publicités (avis de parution par exemple)
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Que peut-on déposer ? Images, son, données

Il est en outre possible de déposer des fichiers audio, vidéo et des images
sur MédiHAL

Ces données sont stockées dans un dépbt sécuris€, avec copies de sécurité
des fichiers et de leurs métadonnées (archivage pérenne)

Formats de fichier acceptés

iPg, jpeg, jpe, jps, png, gif, tif, tiff, ms3d, odg, otg, pct, svg, gls, aac, ac3, aif,
aifc, aiff, au, bwf, mp2, mp3, M4r, ogg, ogm, ra, ram, wma, wav, avi, flv, moy,
movie, mp4, mpe, mpeg, mpg, qt, rm, rmvb, rv, vob, wmyv, m4a
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Que peut-on déposer ?
Le cas des monographies

® 457 des publications totales des chercheurs en SHS

e Les chapitres d’ouvrages et les monographies échappent a la loi
pour une République numeérigue (2016). Mais la notice de signalement
du document est autorisée, sans accord de l'éditeur.

e (Cependant, quelques éditeurs francais et étrangers autorisent le
dépdt en libre acces :

Dépdt de chapitres d’ouvrage :

politique des éditeurs Presses Universitaires d’'Aix-Marseille (PUAM)

https://doc.archives- Presses universitaires de Paris Nanterre

ouvertes.fr/questions- Presses Universitaires de Provence (PUP)

juridiques/depot-de-chapitres- Presses universitaires de Rouen et du Havre (PURH)

dg}i‘”’agf‘po“t‘que‘des‘ .. et d’autres ? Possibilité de reprendre ses droits sur un ouvrage épuisé
ealteurs

par exemple.
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Les obligations

Le déposant s’engage a :

e avoir l'accord des co-auteurs ; avoir les droits image (respect
du droit d'auteur)

e S'étre assuré de la compatibilité entre le dépdt et la politique
de U'éditeur (cf : Sherpa-Romeo, Héloise)

e ne pas demander le retrait d'un document (archivage
pérenne / URL pérenne)

e autoriser HAL a reclasser ou refuser le dépdt
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Précautions, validation, modifications a posteriori

e Un contréle est assuré par la plateforme (CCSD) qui refusera les
documents non scientifiques

e Les types de dépdts suivants ne sont pas acceptés : mémoires (cf.
DUMAS), table des matieres seule, bibliographie seule, curriculum
vitae, bulletin de veille...

e Tout dépbt est définitif (les documents acceptés ne seront pas
retirés) !

e .. mais les métadonnées sont modifiables + possibilité de déposer une
nouvelle version ou de mettre le document sous embargo

® FEvitons les doublons ! Déja déposé par un co-auteur?... / Certains
documents comme les theses peuvent étre déposées par les BU (si
vous autorisez leur diffusion) : TEL versus Theses.fr / Sudoc (dépdt
légal)
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2. 0u déposer ?

Selon les documents : HAL / MediHAL / TEL / DUMAS / CEL

Les documents déposés vont apparaitre sur hal.archives-ouvertes.fr et
éventuellement sur un portail institutionnel et/ou dans une collection

Les administrateurs d’un portail définissent des criteres selon lesquels
les documents sont “tamponnés” automatiquement ou manuellement
pour entrer dans une collection/un portail : l'affiliation est
généralement le premier critére

L'Inalco dispose d'un portail HAL sur lequel on retrouve toutes les
références dont un des co-auteurs est affilié¢ & 'Inalco :
hitps://hal-inalco.archives-ouvertes.fr

Pour la création d’'un portail ou d’une collection, s'adresser a :
hal.support@ccsd.cnrs.fr



https://hal-inalco.archives-ouvertes.fr/
mailto:hal.support@ccsd.cnrs.fr
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3. Comment déposer ? Etape 1 : Créer un compte

Obligatoire pour
déposer (mais pas
pour consulter les
documents)

Se connecter :
identifiant /7 mot de
passe / email de
validation

aussi actif pour
Sciencesconf.org et
Episciences.org



https://www.sciencesconf.org/
https://www.episciences.org/
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Les informations du profil sont
modifiables, a tout moment.

Préférence de dépdt : affiliations et
domaines seront présélectionnés
pour les futurs dépébts.

Préférence de courriel : Tecevoir
une confirmation par mail, en cas
de dépbt

Préférer une adresse mail pérenne
(pour récupérer son identifiant au
besoin)

HAL

Informations de mon profil HAL

Préférences de dépot

Affiliation(s) :

Préférences de réception de courriel

Etape 2 : Compléter son profil

# Modifier mon profil

# Modifier mes préférences de dépat

6. Elles seront modifiables lors de votre depot
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Informations de mon profil HAL

Préférences de dépot

Préférences de réception de courriel

rangais
# Modifier mon profil

L'IdHAL : pourquoi faire ?

S’identifier avec une forme unigue pour
regrouper ses publications

Eviter les problémes de synonymie,
homonymie

.y compris en cas de changement d'affiliation

Générer un CV Hal

Uniguement aprés un premier dépot

A lier avec : ORCID, IDREF, ISNI, VIAF, ATXIiV +
réseaux sociaux




Etape 3 : Déposer un document

(Via vue simplifiée ou vue détaillée)

Téléchargez le(s) fichier(s)

P

et/ou

Ajoutez un DOI
{ou autre identifiant de
document)

Récupération

automatique des
métadonnées

=
) §
\« Valider e dépit + J

/ Il mangue des informations \\

Les métadonnées obligatoires sont
toutes récupérées

W Daposer lefs) fichior(s) «
Compléter les métadonnées du document v

Compléter las donndes auteur(s)

obligatoires
W Déposer la(s) ichiar(s) «*
i® Compléter les métadonnées du document "
A Compliter les donndes auteur(s)

« \alider lo dépdt

S o

—

Enregistrez votre dépdt si
vous n'avez pas d'autres
informations & ajouter

Cliquer sur lafles
section(s) signalée(s) en
rouge puis complétez

“‘Schéma du dépdbt” https://doc.archives-ouvertes.fr/deposer/




4. Travaux pratiques

Se connecter sur
https://hal.archives-ouvertes.fr/

ou a défaut sur la base de test :
https://hal-halpreprod.archives-
ouvertes.fr/

1. Créer un compte

2. Compléter son profil

3. Préparer son dépbt : vérifier ses droits / préparer
le document (page titre) /7 préparer les mots-clefs et
résumes (fr/angl.) /7 compléter les métadonnées

Travailler par copier-coller a partir d’'un doc. Word !

4, Créer son ID HAL (délais de création) ; le lier aux
autres identifiants/réseaux sociaux

5. Créer son CV HAL ; extraire sa liste de publications



https://hal.archives-ouvertes.fr/
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5. Déposer un document : les métadonnées dans HAL

des champs libres (titres, sous-titres, résumés,mots-clés)
des champs liés a un référentiel (discipline, revue, affiliations, projets
ANR)

> Voir le code couleur:

- Vert :valide

- Jaune: la forme jaune correspond a une forme déja
vérifiée mais qui n’est pas la forme principale

- Rouge : non vérifiée. Vous pouvez créer une forme
gui sera validée par la suite (nouvelle revue ou
projet par ex.). Sinon, il est possible que les
administrateurs de HAL vous signalent la forme
valide a utiliser




Afficher la vue détaillée

Glissez-déposez ou cliquez pour choisir vos fichiers

iE Compléter les métadonnées du document

Certaines métadonnées peuvent étre récupérées
automatiquement :

e Sjvous importez un fichier

e Sjlarticle a un numéro DOI (Digital Object
Identifier)

e Sjvous importez le fichier depuis une adresse url

Attention : le fichier joint doit contenir le texte intégral
de l'article, du chapitre, de l'ouvrage, etc.




BULA

[exa] ] [omamocn] [Pami]

i sélectionner les fichiers...

Fichier

FORMATION HAL
NOVEMBRE 2018
(3).pdf (216.63 ko)

FORMATION HAL
NOVEMBRE 2018
(2).pdf (216.63 ko)

Déposer un document : quels fichiers ?

On peut déposer plusieurs fichiers pour un méme document

- une version pré-print et une version éditeur sous embargo

- un document et ses annexes

- plusieurs versions successives d’'un document (ex)

Transférez les fichiers

adresse URL du fichier a récupére @ Recupérer

Origine Format

Les fichiers que je dépose sont des fichiers pro ¥ Document (pdf, jpg, ...)

Jai obtenu I'accord explicite de cet eéditeur pow ¥ Document (pdf, jpg, ...)

¥

Visibilité / Embargo

immeédiatement (2018-11-13)

dans 1 an (2019-11-13)

v

Actions

4

b

S]]


https://hal.archives-ouvertes.fr/hal-01690400
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Déposer un document : compléter les métadonnées

o
*. @ Déposer le(s) fichier(s) v
: champs =
. . = Compléter les métadonnées du document
obligatoires

Afficher
) e n Afficher Ia liste compléte des métadonnées O d ’a utres
‘ champs
. IJ facultatifs.
Free T8

2 Compléter les données auteur(s)

E Valider le dépot
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s
Possibilité de
sélectionner un ou
plusieurs domaines. Le
premier est le principal

N

Type de document *

Titre *

Sous-Titre

Domaine *

Déposer un document : le(s) domaine(s)

Compléter les métadonnées du document

Afficher la liste compléte des métadonnées &

Vous pouvez renseigner le tire en plusieurs langues : choisir Ia langue et cliquer sur + pour ajouter une nouvelle langue

p
p— n

Vous pouvez rensaigner le Sous-ttre en plusieurs JAngues : choisir [a [angue e cliquer Sur + pour ajouter une nouvelle langue

,
angiis « n

Le domaine que vous mettrez en p sera considéré comme Ia discipiine principale de fartcle. L ordre des domaines peut étre changé par

glisse/depose.

Filtrer par nom [:]
Chimie
Informatique [cs]
B Mathématiques [math]
Science non linaire [physics]
Physique [physics]
Sciences cognitives

Sciences de lenvironnement
Planéte et Univers [physics]

Sciences du Vivant [g-bio]

Sciences de 'Homme et Société

B Sciences de fingénieur [physics]
Statstiques [stat]

Economie et finance quantitative [g-fin]

Réduire Ia liste des domaines

Les champs
avec + sont
duplicables




Les licences CC permettent
d’améliorer la diffusion
d’un document.

Mots-clés

sur HAL elles concernent :
e les document déja
publiés avec une
licence : choisir la
méme que l'éditeur
et la reporter ici (et
sur la publication).

Langue du document *

Licence

e leS documents qui Commentaire
n‘ont pas vocation a
étre publiés.

Reférence interne
Collaberation/Projet

Voir aussi

Déposer un document : les licences CC

Vous pouvez renseigner le résume en piusieurs [angues : choisir Ia langue et cliquer sur + pour ajouter une nouvelle langue

/
anglais n

our ajouter un mot-clé dans la langue sélectionnée

anglais v n

Vous pouvez renseigner plusieurs m
Les caracteres "" (virguie) et *;" (poi

Ajoutez ldentifiant DOI, arXiv, PubMed, ADS, etc pour lier votre dépot aux autres bases
oor~ n
anglais

Renseignez la date au format AAAA-MM-JJ ou AAAA-MM ou AAAA

PACS, MSC, efc.

u u S

URL de ressource(s) liée(s) a ce travail



BULAC

[esa] (] [momocn] [ram]

sibliotheque universitair
des et civilisat

Déposer un document : les articles de revues

Licence

Nom de la revue *

. Sinon : créer une nouvelle
Comité de lecture Oui v re U u e

Audience
Internationale v

Date de publication * Renseignez la date au format AAAA-MM-JJ ou AAAA-MM ou AAAA

[[I7ZW Création d'une revue

A paraitre Si vous choisissez l'option "A paraitre”, la date de publication ne sera pius obligatoire

a

Date de publication electronique Renseignez la date au format AAAA-MM-1J ou AAAA-MM ou AAAA Nom de la revue * | |

=
ISSN

Titre du volume Renseignez le litre de Ia collection ou e fitre du volume

Editeur

Volume

Histoire de l'eq|

Numéro Ajouter
Nouveau... =

Bulletin de la Société des amis de la Bibliothéque et de I'Histoire de I'école polytechnique
SABIX - issn : 0989-3059 - eissn : 2114-2130 - SABIX

La Pierre et |'é
R La Pierre et I'écrit

Page/ldentifiant

Evocations / Patrimoines de I'lsére : environnement, culture, histoire
n : 1248-9166 - Grenoble : Presses universitaires de Grenoble

Espaces temps : journal de la Section histoire géographie de I'Ecole normale supérieure de I'enseignement technique
0339-3267 - eissn : 2513-6119 - ENSET, Section histoire géographie ; Espace temps

L'invention du "service public” : entre changement matériel et contrainte de nommer, in LE SERVICE PUBLIC, LECONOMIE, LA REPUBLIQUE (1780

7/ 7
Nom de la revue : préférer une
- 1960), REVUE D'HISTOIRE MODERNE ET CONTEMPORAINE N*° 52-3, juillet-septembre 2005, f l' d t
« Comité d'organisation des industries du bois et aryanisation économique » in Les comités d'organisation et I'économie dirigée du régime de Vichy, O rm e V a I e ( V e r e ) LXR]

direction Hervé Joly, Centre de recherche d'histoire quantitative de Caen, 2004

Cauwes et Colson , le juriste et 'ingénieur : une ou deux conceptions du service public ? in LE SERVICE PUBLIC, L'ECONOMIE, LA REPUBLIQUE
_(1_Zta_n_—_l_&)ﬁul_l)gs_s_ig_rg_rgga_\r_é pe_xr_n.’l_ic_hgl_MAR(.E_A\RAZ et _O\ivi_e_r_D_ARD. Michel MARGAIRAZ, Qlivier DARD Introduction , REVUE D'HISTOIRE

i walte choiciccar 'anticon "4 naraitra™ |a dafe de nhlicatinon ne cara nlne ahlioatoire
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Déposer un document : les chapitres d’ouvrages

Titre de I'ouvrage *

Vulgarisation

Audience

Internationale

Renseignez la date au format AAAA-MM-J1J ou AAAA-MM ou AAAA

Date de publication *

Si vous choisissez l'option "A paraitre”, la date de publication ne sera plus obligatoire

A paraitre
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Déposer un document : les données auteurs

Attention : tous les co-auteurs de la publication déposée
doivent étre signalés

Possibilité d’ajouter autant d’auteurs que nécessaire
Au moins 1 auteur doit avoir une affiliation universitaire

Exceptions: chercheur émérite / retraité (cf. structures
AureHAL)
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Bibliotheque un
des langues et

Ajouter un auteur :

en le sélectionnant dans le référentiel

Déposer un document : les données auteurs

.. Sinon, en le créant

Ajouter un auteur : | Pierre

Ajouter un nouvel auteur
Ajouter : Une liste Kerfriden Pierre (@gmail.com) kerfriden - hitp:/iwww.engin.cf.ac.ukiwhoswho/profile. asp?RecordNo=687
Dehornoy Pierre (@univ-grenoble-alpes.fr) pierre-dehomaoy
Halmagrand Pierre pierrehalmagrand
Pierreville Corinne (@gmail.com) corinne-pierreville Université Jean Moulin - Lyon 11
Valider le dépc Pierre Mathieu (@ens-cachan.fr) mathieupiere
Naegelen Pierre (@univ-tise3.fr) pierrenaegelen
Bérard Pierre (@gmail.com) pierrehberard - hitp:/fwww-fourier.ujf-grenoble. fri~pberard/
Barriot Jean-Pierre {{@upf pf) jeanpierrebarriot
Kraemer Pierre pierrekraemer
Tirilly Pierre (@iifil.fr) pierretirilly
Pouzet Pierre pierrepouzet Université de Mantes

auteu

Ajouter un nouvel auteur
e
Prénom *

Pierre

Mom *

Autre(s)
prénom(s),
Initiales

Email

URL page
perso

Etablissement
employeur

Enregistrer
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Déposer un document : les données auteurs

A Compléter les données auteur(s)

Afficher toutes les options &

Ajouter un auteur : ||

Ajouter : Une liste d'auteurs Les auteurs d'une structure Mes auteurs

Pour une publication collective : possibilité d’'importer une liste, retrouver les auteurs d’un
laboratoire, ou chercher parmi les auteurs des précédents dépdts.
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Déposer un document : les fonctions de l'auteur

Pour chaque auteur, on peut préciser une fonction :

Fonction
Auteur

Auteur comespondant
Crateur

Crirecteur de publication
Dlirecteur scientifique
Collaborateur

Auteur du matériel d'accompagement
Photographe

Annoteur

Traducteur
Commentateur
Mustrateur

Metteur en scéne
Meonteur

Crirecteur artistique
Ing&nieur du son
| Cartographe

| Autre
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Déposer un document : les affiliations

#  Eric Verdeil [ Auteur
« LATTS - Laboratoire Techniques, Territoires et Sociétés
= Inalco - Institut National des Langues et Civilisations Orientales

» | llacan|

Ajouter une nouvelle structure
Langage, LAngues et Cultures d'Afrique Noire

AjDLI - Inalco Institut National des Langues et Civilisations Orientales ; - CNRS Cenire
Naftional de la Recherche Sc rlfqle LP12313

'QgE' a-\I'I ues et Cultures

L’affiliation permet de lier les dépdts avec :

e les laboratoires, UMR
e les établissements/institutions

L’affiliation est celle de l'auteur au moment de la
publication

Comme pour tous les champs dépendants d'un
référentiel, il est possible de partir du référentiel ou
de créer une nouvelle structure. Si la structure
apparait dans le référentiel, préférer les formes
valides, cf. AureHAL :

hitps://aurehal.archives-ouvertes.fr/structure/browse?cri



https://aurehal.archives-ouvertes.fr/structure/browse?critere=Paris+3&category=*
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Les affiliations : nota bene

Les affiliations peuvent évoluer au fil du temps : évolution des
structures de recherche de type institution ou regroupement
d’institutions : fusions (COMUE) ou séparations  d’université par
exemple

L'affiliation reste en général sous la forme qui la désignait au moment
du dépbt.

> Demander aux administrateurs HAL pour une modification globale
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Compléter le dépdt a posteriori

Les métadonnées peuvent étre complétées a tout moment apres
le premier dépdt (depuis “Mon espace > Mes dépots”)

=ntation Mon espace =

Mes dépots Et aussi :

Lier mes ressources

Mon profil . .

Mes partages de propriétés = aJOUteT U.ne ﬂOLerlle UeT'SIOﬂ

mes za“agesde “C“l‘m"“s;:bafgﬁ’ - partager un document sous embargo
es documents sur I'espace « sy s , ~
. T - partager la propriété d'un dépot

Ma bibliotheque

Mes statistiques

£ Brevet

“Schéma du dépét” https://doc.archives-ouvertes.fr/deposer/
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Partager la propriété d’'un dépdt

rche Documentation Mon espace ~

Que vous soyez ou non a l'origine du dép6t, vous pouvez le partager
avec une autre personne (co-auteur, bibliothécaire, secrétaire, etc.)
qui pourra le modifier :

mouvement : paradoxe et perspective

ie et Gestion

- A priori ou a posteriori
- De votre initiative ou de celle d'un partenaire :

/

Aemander i proprice -  De fagon volontaire ou automatique

2 utiliser comme modéle

W Ajouter & ma bbloihéaue - si la forme auteur indiquée par le document correspond a vos
informations personnelles (IAHAL ou nom/prénom/email)

bouton “Demander la propriété” sous chague notice HAL
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Autres services

e Extraire une liste de publication (d’'un chercheur, d'un labo, etc.)

e (Conserver vos précédentes recherches, et recevoir des alertes a
'entrée d’'une référence

e (Conserver une liste de références

e Accéder aux statistiques de consultations de vos dépbts
(altmetrics)

e ) Sites annexes : AureHal, ScienceConf, EpiSciences, etc.
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MERCI DE VOTRE ATTENTION

Retrouver la documentation sur HAL

hitps://doc.archives-ouvertes.fr

http://www.inist.fr/?Tutoriel-HAL



https://doc.archives-ouvertes.fr/
http://www.inist.fr/?Tutoriel-HAL
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